
填写须知

1.分支机构批量年报（以下简称“批量年报”）是指隶属

企业对其分支机构年报信息进行统一申报的模式。

2.批量年报只针对隶属企业及其分支机构均在四川省且

分支机构核算方式为非独立核算的企业。隶属企业在对其非

独立核算的分支机构批量年报时，年报中的生产经营情况信

息、从业人数、对外提供保证担保信息、参保各险种人数等

信息系统均默认为 0。
3.存在如下情形的不适用批量年报报送方式，具体情形

包括：（1）已报送了年度年报的；（2）存在以往年度年报

未报送的；（3）其他特殊情形的（如：海关管理企业、大

型企业、特种设备生产企业、疫苗生产企业、重要工业产品

生产企业、外商投资企业等需要额外人工填报相关领域年报

内容的）。

当年新设的分支机构无需填报上年度年报。

4.核算方式为独立核算的分支机构及存在不适用批量年

报情形的分支机构，需要分支机构自行登录公示系统进行年

报填报。

5.由于批量年报功能不能准确识别分支机构的核算方式，

隶属企业在批量年报前，要认真梳理掌握其分支机构的基本

信息、经营、资产状况等年报数据。批量填报时，仅勾选核

算方式为非独立核算的分支机构，不要勾选核算方式为独立

核算的分支机构，避免造成年报信息错误。

6.隶属企业对其批量填报的分支机构年报信息真实性、

准确性负责。



一、用户登录
访问“国家企业信用信息公示系统”，点击首页上的“企

业信息填报”，进入登记机关所在地选择页面。如下图：

点击“四川”进入企业登录页面。如下图：

企业可通过电子营业执照、联络员进行登录。以联络员

登录为例，输入企业的统一社会信用代码或注册号、密码，



滑动验证码，点击登录。如果密码忘记了，也可以点击页面

上方的“忘记密码”按钮重置密码。如下图：

二、分支机构批量年度报告填写

需进行批量年报的隶属企业，在登录系统后点击“分支

机构批量年报填写”。如下图：

系统会显示填报须知，隶属企业需仔细阅读填报须知并

确认。如下图：



填报须知确认后，系统会自动获取其登记的应年报分支

机构清单信息并展示到页面上。如下图：

如有不符合批量年报条件的分支机构，系统也会将对应

的分支机构名单展示到页面上，并注明不符合批量年报的原

因。如下图：



隶属企业可根据实际情况勾选本次需要批量年报的分

支机构，点击“批量申报”，进入具体填报页面。如下图：

进入填报页面以后，系统会自动预生成所勾选的分支机

构年报信息，其中生产经营情况信息、从业人数、对外提供

保证担保信息、参保各险种人数等信息默认为 0。基本信息

会从营业执照登记信息中获取并自动带入。如下图：



隶属企业需要对其批量填报的每一家分支机构年报的

基本信息进行查看并确认。如下图：

点击“修改或确认”按钮，对于系统自动带入的登记基

本信息不准确的，隶属企业可以根据实际情况自行修改调整，

调整后点击“确认”按钮。如下图：

待所有需要批量填报的分支机构年报信息都确认无误

后，点击“提交”按钮。如下图：



如果存在未确认的情况将无法进行提交，系统会弹出未

全部确认的提示。如下图：

提交成功后由系统会自动生成每个分支机构的年报信

息。数据传输需要时间，可第二天登录隶属企业或分支机构

的账号查看年报填报是否完成。如下图：

年报填报成功后，相关分支机构年报信息在页面上展示



出来，按照“谁填报、谁修改”的原则，由隶属企业批量年

报的分支机构，年报信息的修改，由隶属企业在 6 月 30 日

之前进行修改。如下图：


